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Agregar Usuarios en

Proyectos de ActiveCollab

PASO 1 - Lo primero que tenemos que hacer es, ir a , se encuentra en la columna de

laizquierda.

Mi trabajo

Proyectos ~ Mis tareas

Mi trabajo

Interno Agency ROIUP Agency Madrid

Actividad TAREAS [ GESTIONES

PASO 2 - Tenemos que buscar el Proyecto y seleccionarle:

En mi caso es Prueba ROI UP.
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AGENCY



Prueba para ROl UP Agency Madrid

F para B UP Agency Madnid
Prueba ROI U ;

Pruebha_0QA ra RO1 UP Agency Madrid

PASO 3 - Al Seleccionar el Proyecto, nos tiene que salir algo similar a esto:

Prueba ROI UP

Archivos MNotas Tiempo Gastos  Actividad
+ Afiadir una tarea

Inbox

o Afadir una tarea a esta lista

Afiadir la primera tarea a este proyecto.

+ Anadir una lista de tareas

Tenemos que ir al desplegable que esta dentro del cuadro rojo.

Gestionar & Invitar a
[ Personas ]
PASO 4 - Y ahora hacemos click en el botén




Personas (1) - Informac

Gestionar & Invitar a
Personas

PASO 5 — Ahora aqui, simplemente para agregar a alguien seria escribir dentro de los cuadros que a
parecen:

**MIEMBROS:

CORREO, NOMBRE o GRUPO.

**CLIENTES:

CORREO y NOMBRE.

CLIENTES (D)

A no ser que tengan el rol Cliente+, los clientes habituales no pueden crear y completar

Los miembros pueden ver y crear todo en el proyecto. Puede elegir un lider {! ) quién
tareas, pero si pueden afiadir nuevos comentarios, debates, archivos y notas.

podra gestionar este proyecto.

Invitar 2 una persona a este proyecto comeo miembro Invitar a una persona a este proyecto como cliente

MIEMDros ya MYITI00S 3 BSTe Proyecto

. Rol

*En la Zona Miembros(lzquierda), Solamente puedes afiadir a la gente de la Empresa ROl UP y en la Zona
Clientes(Derecha), Solamente a las Personas que NO estén en la Empresa de ROI UP.



