
 
 

 

         Agregar Usuarios en 

                Proyectos de ActiveCollab 
 

 

 

 

 

 

PASO 1 - Lo primero que tenemos que hacer es, ir a , se encuentra en la columna de 

la izquierda. 

 

 

 

 

 

 

 

PASO 2 - Tenemos que buscar el Proyecto y seleccionarle: 

 

En mi caso es Prueba ROI UP.  



 
 

 

 

 

 

 

 

 

PASO 3 – Al Seleccionar el Proyecto, nos tiene que salir algo similar a esto: 

 

 

Tenemos que ir al desplegable que está dentro del cuadro rojo. 

PASO 4 – Y ahora hacemos click en el botón  

 



 
 

 

 

 

PASO 5 – Ahora aquí, simplemente para agregar a alguien sería escribir dentro de los cuadros que a 

parecen: 

**MIEMBROS: 

 CORREO, NOMBRE o GRUPO. 

 

**CLIENTES: 

CORREO y NOMBRE. 

 

 

*En la Zona Miembros(Izquierda), Solamente puedes añadir a la gente de la Empresa ROI UP y en la Zona 

Clientes(Derecha), Solamente a las Personas que NO estén en la Empresa de ROI UP. 

 


