
 
 

 

Obtener Firma para el Correo 

 

 
PASO 1 - Tenéis que ir a la siguiente URL: 

 http://roiup-wiki.betaroiup.com/ 

 

 

 

PASO 2 - Una vez os Cargue la Web, tenéis que entrar con vuestro Correo de ROI UP y la 

contraseña, si no tenéis usuario y contraseña, tendréis que pedirlo al departamento de 

Sistemas, el correo del administrador es: rcastro@roi-up.es 

 

 

http://roiup-wiki.betaroiup.com/
mailto:rcastro@roi-up.es


 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PASO 3 - Una vez que tengáis Usuario y Contraseña, hacéis Login y os saldrá, algo similar a 

esto: 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PASO 4 - Ahora vamos a Rellenar los campos que nos piden, en el formulario: 

 

 

 



 
 

 

PASO 5 - Una vez los tengamos, damos en  y nos aparecerá la firma, 

simplemente tenemos que copiar todo el contenido que está dentro del recuadro en rojo:

 

 

 

 

 

 

 

PASO 6 - Ahora nos faltaría copiarlo en Outlook, la ruta es la siguiente: 

 

I)Archivo 

 

 



 
 

 

II)Opciones 

 

III)Correo 

 

 

IV)Firmas… 



 
 

 

 

 

V)Nueva 

 

 

**En el cuadro de diálogo, introducimos un Nombre para nuestra Firma: 

 

 

 

VI)Copiar Firma 



 
 

 

 

** Y ya estaría, sólo quedaría poner la firma por defecto: 

 

VII)Firma Predeterminada 

 

** Simplemente tenemos que elegir la firma que querrámos en el desplegable damos en 

 y listo. 

 

VIII) Prueba 

**Si damos en Nuevo correo electrónico, nos aparecerá la contraseña que acabamos de 

añadir: 



 
 

 

 


